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事前審査書類提出要領 

１ 技術提案書提出書類 

提出書類及び部数は以下のア～エとします。 

ア 会社概要：会社の名称及び所在地を明記してください。また、独立行政法人国際交流基金関西

国際センター（以下「センター」という。）を所管することとなる支店または営業所等の名称

及び所在地を併記してください。

イ 直近 2 年度分の決算報告書及び監査規程等内部統制に係る社内基準

ウ 事前審査提出書類：詳細は下記「2 事前審査提出書類記載内容」にしたがってください。

エ ワーク・ライフ・バランス等推進認定企業適合状況確認シート（所定様式／1 部）：証明する書

類の写しもあわせて提出してください。

※ 留意点：

・提出書類は、入札説明書記載の「８．担当部署及び連絡先」に記載の E メールアドレス

kc_bid@jpf.go.jp まで、すべてメール添付にて提出すること。

・提出期限以降における書類の差し替えおよび再提出は認めません。

２ 事前審査書類の記載内容に関して 

(1) 基本姿勢、業務実施体制、支援体制

ア 本資料末尾に【参考資料１】として付した「関西国際センター研修事業概要」を参考に、

本件業務を実施するために、どのような点に留意し、どのような方針のもとに、どのよう

な人員を配置し、どのような方法で管理運営されるのかを明確に記載してください。

イ 研修準備時と研修実施期間中は、研修参加者からのフライトスケジュールにかかる照会、

接遇業務に関する相談、日程変更等調整を要する問題などが生じることがあり、また、複

数の研修の手配を同時に依頼することもありますので、センターの研修担当者及び研修参

加者との連絡体制を密にして、迅速に手続きいただく必要があります。

ウ 特に、研修参加者の来日及び帰国時には、フライトの遅延・キャンセル、トランジットビ

ザの手違いや研修参加者の体調不良、様々な要因による乗り継ぎの失敗等のトラブルが発

生することが考えられます。とりわけ夜間・土日祝祭日における、前述のようなトラブル

や事件・事故等緊急事態が発生した場合の対処について、可能な緊急連絡、臨機応変な対

応措置等々について具体的に記載してください。

エ また、別途提出いただく決算報告書及び監査規程等内部統制に係る社内基準以外に、財務

内容及び内部統制の仕組等について特筆すべきことがあれば記載してください。なお、個

人情報保護、情報公開、コンプライアンスなどの方針についてはいずれかの資料で必ず記

載をしてください。

(2) 実績

類似業務の受託実績：令和４年度～令和６年度までの類似業務の受託実績につき、以下の項目

を具体的に記載してください。また、各案件で工夫した点や緊急事態への対応等、特筆すべき

ことがあればお書きください。

・契約先、案件名、概要、契約金額、招へい人数、国・地域名

mailto:kc_bid@jpf.go.jp
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【参考資料 1】  

関西国際センター研修事業概要 

 

＊個別の研修概要、想定される国・利用航空の例については、毎年のスケジュールにより変わる可能性

があるので、あくまでも基本的な参考資料としてご理解ください。 

 

１. 専門日本語研修 

職務上、日本語能力を必要とする海外の専門家を対象とした日本語研修です。 

（１）外交官・公務員日本語研修 

諸外国の外務省および政府・公的機関の若手職員で、業務上日本語の習得を必要とする者(但し、日本語

を全く学習したことがない者)を対象とした 8 ヶ月間の日本語および日本事情の集中研修です。日本語研

修とあわせて、日本の社会や文化の様々な側面を理解することを目的に、講義や各種機関訪問、研修旅

行、文化体験などのプログラムを組んでいます。 

ア． 研修期間：毎年 9 月後半～５月下旬の間、当センター（関西国際センター）に滞在しながら、日本

語研修を受講。 

イ． 研修参加人数：37 名程度 

ウ． 令和 6 年度参加者在住国・地域及び最寄り国際空港例 

国 空港名 

インドネシア スカルノ・ハッタ国際空港 

バングラデシュ シャージャラル国際空港 

東ティモール プレジデンテ・ニコラウ・ロバト国際空港 

マレーシア クアラルンプール国際空港 

モンゴル チンギス・ハーン国際空港 

バヌアツ ポートビラ・バウアフィールド国際空港 

エクアドル マリスカル・スクレ国際空港 

ガイアナ チェディ・ジェーガン国際空港 

コロンビア エル・ドラド国際空港 

チリ アルトゥーロ・メリノ・ベニテス国際空港 

バハマ リンデン・ピンドリング国際空港 

パラグアイ シルビオ・ペッティロッシ国際空港 

メキシコ メキシコシティ国際空港 

ウズベキスタン タシュケント国際空港 

タジキスタン ドゥシャンベ空港 

トルクメニスタン アシガバート空港 

イラン エマーム・ホメイニー国際空港 

オマーン マスカット国際空港 

バーレーン バーレーン国際空港 

ウガンダ エンテベ国際空港 
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ギニア アーメドセクトゥーレ国際空港 

コンゴ（民） ヌジリ国際空港 

ザンビア ケネス・カウンダ国際空港（ルサカ国際空港） 

シエラレオネ フリータウン国際空港（ルンギ国際空港） 

赤道ギニア マラボ国際空港 

マダガスカル イヴァト国際空港 

南スーダン ジュバ空港 

モーリタニア ヌアクショット・ウムトゥンシー国際空港 

リビア ミティガ国際空港 

ブータン パロ空港 

ラオス ワットタイ国際空港 

コスタリカ ファン・サンタマリーア国際空港 

アルメニア ズヴァルトノッツ国際空港 

カザフスタン ヌルスルタン・ナザルバエフ国際空港 

キルギス マナス国際空港 

コートジボワール フェリックス・ウフェ＝ボワニ国際空港 

 

（２）文化・学術専門家日本語研修 

日本語能力を必要としている研究者、図書館司書、博物館・美術館学芸員等の専門家（概ね日本語能力

試験 N4 レベル（旧 3 級）以上の日本語運用能力をもつ者）を対象とする 6 カ月間の日本語研修です。 

ア． 研修期間：10 月初旬から 3 月末（約 6 か月） 

イ． 研修参加人数：約２名程度 

ウ． 令和 6 年度参加者在住国・地域及び最寄り国際空港例（国際航空券は ODA 対象国の国籍所持者に

のみ支給）」 

国名 空港名 

ベトナム タンソンニャット国際空港 

ブラジル グアルーリョス国際空港（もしくはコンゴーニャス空港） 

 

２．日本語学習者訪日研修 

（１）各国成績優秀者研修 

各国で実施されるスピーチ・コンテストの優勝者や日本語能力試験など各種試験で優秀な成績を修めて

いる学習者（1 カ国あたり 1 名）を 2 週間招へいし、研修旅行や文化体験を中心とした研修を行います。

各国の日本語教育事情が異なるため、日本語能力試験 4級に満たない者から 1 級以上まで、参加者の日

本語運用能力にはばらつきがあります。 

ア． 研修期間：毎年 9 月初旬～9 月後半、当センター（関西国際センター）に滞在しながら、日本語研

修を受講。 

イ． 研修参加人数：約 42 名程度 

ウ． 令和 6 年度参加者在住国・地域及び最寄り国際空港例 
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国名 空港名 

カンボジア シェムリアップ・アンコール国際空港 

東ティモール プレジデンテ・ニコラウ・ロバト国際空港 

ラオス ワットタイ国際空港 

スリランカ バンダラナイケ国際空港 

ネパール トリブバン国際空港 

パキスタン イスラマバード国際空港 

バングラデシュ ハズラット・シャージャラール国際空港 

トンガ ファアモツ国際空港 

ミクロネシア ポンペイ国際空港 

エルサルバドル エルサルバドル国際空港 

キューバ ホセ・マルティ国際空港 

グアテマラ ラ・アウロラ国際空港 

コスタリカ フアン・サンタマリーア国際空港 

ジャマイカ サングスター国際空港 

ドミニカ共和国 ラス・アメリカス国際空港 

ホンジュラス ラモン・ビジェダ・モラレス国際空港 

アルゼンチン ロサリオ・イスラス・マルビナス国際空港 

エクアドル ホセ・ホアキン・デ・オルメード国際空港 

コロンビア エルドラド国際空港 

パラグアイ シルビオ・ペッティロッシ国際空港 

ベネズエラ シモン・ボリバル国際空港 

ペルー ホルヘ・チャベス国際空港 

ボリビア エル・アルト国際空港 

アゼルバイジャン ヘイダル・アリエフ国際空港 

アルメニア ズヴァルトノッツ国際空港 

ウズベキスタン タシュケント国際空港 

カザフスタン アルマトイ国際空港 

キルギス マナス国際空港 

ジョージア トビリシ国際空港 

セルビア ベオグラード・二コラ・テスラ空港 

タジキスタン ドゥシャンベ空港 

トルクメニスタン アシガバート空港 

イラク バグダード国際空港 

トルコ イスタンブール空港 

ヨルダン クィーンアリア国際航空 

アルジェリア ウアリ・ブーメディアン空港 

エジプト カイロ国際空港 
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モロッコ ムハンマド５世国際空港 

ケニア ジョモ・ケニヤッタ国際空港 

コートジボワール フェリックス・ウフェ=ボワニ国際空港 

ナイジェリア ンナムディ・アジキウェ国際空港 

マダガスカル イヴァト国際空港 

 

（２）日本語学習者訪日研修（大学生・大学院生） 

海外の大学において日本語を履修している大学生、または日本語・日本語教育分野を含む日本関連の研

究分野を専攻している修士課程の大学院生を招へいし、日本語による課題遂行能力とコミュニケーショ

ン能力を高めるとともに、様々な活動をとおし日本の社会と文化、自らの社会と文化の双方に対する気

づきと理解を深め、グローバル社会を生き抜くための資質を身に付けるきっかけとなる場を提供し、将

来、日本国内外において日本社会および国際社会に寄与する人材の育成に繋げることを目的とします。 

ア． 研修期間：毎年７月初旬～8 月後半まで、当センター（関西国際センター）に滞在しながら、日本

語研修を受講。 

イ． 研修参加人数：約 10 名程度 

ウ． 令和 6 年度参加者在住国・地域及び最寄り国際空港例 

国名 空港名 

スリランカ バンダラナイケ国際空港 

ネパール トリプバン国際空港 

バングラデシュ ハズラット・シャージャラル国際空港 

メキシコ メキシコ・シティ国際空港 

ペルー カピタン・FAP・ホセ・アベラルド・キニョネス・ゴンサレス国際空港 

ウクライナ ワルシャワ・ショパン空港 

ハンガリー リスト・フェレンツ国際空港 

ルーマニア アンリ・コアンダ国際空港 

トルコ サビハ・ギョクチェン国際空港 

エジプト カイロ国際空港 
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エ．  

 

（３）日本語パートナーズ派遣事業 カウンターパート学習者訪日研修 

主に日本語パートナーズの派遣対象国・地域（主に東アジア、東南アジア、南アジア諸国。例：台湾、

インドネシア、シンガポール、タイ、フィリピン、マレーシア、ラオス、インド等）において日本語を

履修する大学生および高校生を招いて、日本語による課題遂行能力とコミュニケーション能力を高める

とともに、様々な活動をとおし日本の社会と文化、自らの社会と文化の双方に対する気づきと理解を深

め、グローバル社会を生き抜くための資質を身につけるきっかけとなる場を提供します。また、将来、

日本国内外において日本社会および国際社会に寄与する人材の育成につなげることを目的とします。 

ア．カウンターパート大学生研修：年間４回（春夏秋冬）、おおよそのスケジュールは以下のとおり。 

（ア） 研修期間 

春研修：毎年 5 月中旬～6 月下旬、関西国際センターに滞在しながら、日本語研修を受講。 

夏研修：毎年７月初旬～８月中旬、関西国際センターに滞在しながら、日本語研修を受講。 

秋研修：毎年 10 月初旬～11 月中旬、関西国際センターに滞在しながら、日本語研修を受講。 

冬研修：毎年 2 月中旬～３月下旬、関西国際センターに滞在しながら、日本語研修を受講。 

（イ） 研修参加人数：各 27 名程度 

（ウ） 令和 7 年度参加者在住国・地域及び最寄り国際空港例(予定) 

国名 人数 空港名 

台湾 6 桃園国際空港 

インドネシ

ア 
2 スカルノ・ハッタ国際空港 

インドネシ

ア 
1 スルタン・シャリフ・カシム２世国際空港 

インドネシ

ア 
1 ングラ・ライ国際空港 

インドネシ

ア 
1 ジュアンダ国際空港 

カンボジア 3 プノンペン国際空港 

タイ 5 スワンナプーム国際空港 

ベトナム 5 フバイ国際空港 

マレーシア 1 クアラルンプール国際空港 

インド 1 チャトラパティ・シヴァージー国際空港 

インド 1 インディラ・ガンディー国際空港 

 

イ．カウンターパート高校生研修：年１回程度を実施。 

（ア）研修期間：例年 7 月上旬～7 月中旬を予定（令和 6 年度のみ 10 月中旬～10 月下旬に実施） 

（イ）研修参加人数：3２名程度 
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（ウ）令和 6 年度参加者在住国・地域及び最寄り国際空港例 

国名 
人

数 
空港名 

台湾 1 台中国際空港 

台湾 1 高雄国際空港 

台湾 1 花蓮空港 

インドネシア 1 ジョグジャカルタ国際空港 

インドネシア 1 スカルノ・ハッタ国際空港 

インドネシア 1 アブドゥル・ラフマン・サーレ空港 

インドネシア 1 クアラナム国際空港 

インドネシア 1 スルタン・ハサヌディン国際空港 

インドネシア 1 スカルノ・ハッタ国際空港 

インドネシア 1 ングラ・ライ国際空港 

インドネシア 1 スカルノ・ハッタ国際空港 

タイ 1 スワンナプーム国際空港 

タイ 3 ウドーンターニー国際空港 

タイ 3 スワンナプーム国際空港 

フィリピン 3 ニノイ・アキノ国際空港 

ベトナム 4 フバイ国際空港 

マレーシア 4 クアラルンプール国際空港 

ラオス 3 ワットタイ国際空港 

 

３. 受託研修 

海外の非営利日本語教育機関等からの委託を受け、委託者の要望に合った日本語研修を実施します。国・

地域、人数、期間等は研修によって大幅に異なります。 

 

以上 


