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1 事前審査書類提出について
提出書類は以下のア～ウとします。
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エ 全省庁統一資格審査結果通知書
※　留意点：
　　・提出書類は、入札説明書記載の「８．担当部署及び連絡先」に記載のEメールアドレスkc_bid@jpf.go.jp　　まで、すべてメール添付にて提出すること。
・提出期限以降における書類の差し替えおよび再提出は認めません。

2　事前審査提出書類記載内容
（１）	事業実施体制
以下の項目を含めてください。
ア．統括責任者、主担当者、副担当者の連絡実施体制
イ．個人情報保護体制
ウ．緊急時の連絡体制
特に研修旅行中の夜間における事件・事故発生の場合の対処について記載してください。
エ．個人情報保護、情報公開、コンプライアンスなどの方針
オ．実績
　類似業務（過去5年間に受託したもの）実績につき、以下の項目を具体的に記載してください。
・契約先、案件名、概要、契約金額、参加人数、国名
（２）	宿舎提案
　 手配を予定している宿舎について、以下の項目を記載してください。
・宿舎名称、部屋タイプ（平米数）、手配状況（仮押さえ有無）、食事制限（ムスリム、アレルギー、ベジタリアン等）への対応可否
　※ 宿舎立地等により、仕様書で指定する旅程を変更する必要がある場合は、必ず変更後の旅程案を事前審査提出書類に記載してください。また、旅程の変更により、バスの利用時間延長や追加手配等が必要となる場合は、必要経費全てを必ず入札金額に含めてください。
（３）	エスコート提案
手配を予定しているエスコートについて、以下の項目を記載してください。事前審査提出書類作成時点で人選が完了していない場合は、選考方針を記載してください。
・経歴、過去5年以内のエスコート業務実績（10人以上の外国人グループに対応したことがある者が望ましい）、手配状況（仮押さえ有無）

以上
【参考資料】
関西国際センター研修事業概要

1. 専門日本語研修（外交官・公務員）
職務上、日本語能力を必要とする海外の専門家を対象とした日本語研修です。
（１）外交官・公務員日本語研修
諸外国の外務省および政府・公的機関の若手職員で、業務上日本語の習得を必要とする者(但し、日本語を全く学習したことがない者)を対象とした8か月間の日本語および日本事情の集中研修です。日本語研修とあわせて、日本の社会や文化の様々な側面を理解することを目的に、講義や各種機関訪問、研修旅行、文化体験などのプログラムを組んでいます。

（参考URL）専門日本語研修（外交官・公務員）｜国際交流基金関西国際センター

２．日本語パートナーズ派遣事業 カウンターパート学習者訪日研修
日本語パートナーズ派遣事業 カウンターパート学習者訪日研修
日本語パートナーズ*の派遣対象国・地域（主に東アジア、東南アジア、南アジア諸国。例：台湾、中国、インドネシア、カンボジア、シンガポール、タイ、東ティモール、フィリピン、ブルネイ、ベトナム、マレーシア、ラオス、インド等。）において日本語を履修する大学生および高校生を対象とした6週間の研修です。講義や研修旅行等をとおして日本語および日本文化･社会への理解を深める機会を提供します。
*日本語パートナーズは、アジアの中学・高校などの日本語教師や生徒のパートナーとして、授業のアシスタントや、日本文化の紹介を行っています。

（参考URL）日本語パートナーズ派遣事業カウンターパート研修｜国際交流基金関西国際センター
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ア   会社概要：会社 の 名称及 び 所在地 を 明記 してください。また、 本件 を 所管 することとなる 支店 または 営業所 等 の 名称及 び 所在地 を 併記 してください。   イ   事前審査提出書類：詳細 は 下記「 2  事前審査提出書類記載内容」 にしたがってください。   ウ   ワーク・ライフ・バランス 等推進認定企業適合状況確認 シート（ 所定様式／ 1  部）：証明 する 書類 の 写 しも あわせて 提出 してください。  


