		9/3締切：日本語試験センター企画調整チーム嘱託
国際交流基金日本語試験センター企画調整チーム嘱託　応募用紙
記入日　2026年　　月　　日

	
氏名
(漢字とフリガナ)
	


	性別
（任意）
	
顔写真
貼付

	
	
	男・女
	

	生年月日
	　年　　　月　　　日　（　　　歳）（2026年10月16日現在）
	

	国籍
	

外国籍の場合：日本での就労が可能な在留資格　有・無
	

	
現住所

	〒


携帯電話番号
	

	
	
	

	E-mailアドレス
	
	←当基金からの採用に関わる連絡に使用します
	

	

	[bookmark: _Hlk160613665]現職
	現在の職業または勤務先（職歴は職務経歴書に記載してください）　



	学
歴
	年　　月　
	

	
	・
	

	
	・
	

	
	・
	

	
	・
	

	
	・
	

	
	・
	

	最終学歴時の専攻　： 
卒論又は学位論文名　：

	資格・免許
	資格・免許名称と取得年月を記載してください

	PCスキル
	使用可能なアプリケーションや機能、使用経験などを記載してください。特に、Microsoft Word、Excel、PowerPoint、Outlook、Teams、SharePoint等の使用経験があれば記載してください。



	[bookmark: _Hlk160612109]海外渡航歴
	海外滞在年月、期間、国名、用件（留学、旅行等）を記載してください（あれば）。

	外国語
	使用可能な外国語とそのレベル。英語については、簡易なメール対応・英文ひな型を用いた文書作成・自動翻訳等の活用経験を具体的に記載してください。
英語：
その他言語：

	賞罰
	年月日、内容を記載。ない場合は「なし」と記載してください。


	特技等
	趣味・特技



	志望理由
及び貢献可能性等
	志望理由を記入してください。あわせて、日本語能力試験、庁舎管理・総務、成績書類の真偽確認等のうち、関心のある分野があれば記入してください。















	
	今回採用された場合、自分はどのような貢献が可能と考えるかについて記入してください。

	
	経歴について、特に強調したいことがあれば記入してください。これまでの職歴の中で力を入れてきた業務、プロジェクト等があれば記入してください。




	その他質問事項
	希望するポスト
■ 日本語試験センター企画調整チーム嘱託（庁舎管理・総務・成績書類真偽確認担当） 

	
	採用された場合、就労可能・希望時期（採用予定日：2026年10月16日）　　


	
	本ポストに関連する経験について、庁舎・施設管理、備品・消耗品管理、発注・検収・支払関係書類作成、ビル管理会社・業者との連絡調整、防災・安全衛生、文書管理、証明書発行、照会対応、本人確認、審査、記録管理、成績書類確認、正確性・守秘義務が求められる業務等の経験があれば記入してください。




	
	その他採用に関連して基金に知っておいてほしい事項（あれば）


	
	本件募集を知ったのは何を通してかお答えください。（当てはまるものの□を■に変えてください。）
□国際交流基金ウェブサイト　□PARTNER 国際協力キャリア総合情報サイト　□リクナビNEXT　
□Indeed　□タウンワーク　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）



	
	
	



