
 

 

発表会
はっぴょうかい

の司会
し か い

の言葉
こ と ば

  Expressions for the master of ceremonies 

  

  

ポイント ポイント 

○司会者
し か い し ゃ

の進め方
す す め か た

が 会場
かいじょう

全体
ぜんたい

の雰囲気
ふ ん い き

を作ります。明
あか

るくテンポよく進めましょう。 ○司会者
し か い し ゃ

の進め方
す す め か た

が 会場
かいじょう

全体
ぜんたい

の雰囲気
ふ ん い き

を作ります。明
あか

るくテンポよく進めましょう。 

○質問
しつもん

が出
で

なかったら、日本人
に ほ ん じ ん

か学生
がくせい

のだれかに「いかがですか？」と言って質問
しつもん

をお願
ねが

い

します。それでも、質問
しつもん

がないときは、司会者
しかいしゃ

が質問
しつもん

してください。 

○質問
しつもん

が出
で

なかったら、日本人
に ほ ん じ ん

か学生
がくせい

のだれかに「いかがですか？」と言って質問
しつもん

をお願
ねが

い

します。それでも、質問
しつもん

がないときは、司会者
しかいしゃ

が質問
しつもん

してください。 

○発表者
はっぴょうしゃ

が質問
しつもん

を受
う

けて答えられずに困
こま

っている時
とき

は司会者
し か い し ゃ

が助
たす

けてください。 ○発表者
はっぴょうしゃ

が質問
しつもん

を受
う

けて答えられずに困
こま

っている時
とき

は司会者
し か い し ゃ

が助
たす

けてください。 

  

  

■ はじまる前
まえ

 ■ はじまる前
まえ

 

では、そろそろ始
はじ

めたいと思
おも

いますので、ご 着席
ちゃくせき

ください。 では、そろそろ始
はじ

めたいと思
おも

いますので、ご 着席
ちゃくせき

ください。 

                   お静
しず

かに願
ねが

います。                    お静
しず

かに願
ねが

います。 

■ はじめの あいさつ ■ はじめの あいさつ 

みなさま、今日
き ょ う

はお 忙
いそが

しいところ、私たち
わたし

の発表会
はっぴょうかい

におこしくださいまして、ありが

とうございます。ただいまより、○○ 研修
けんしゅう

のスピーチ発表会
はっぴょうかい

を始
はじ

めたいと思
おも

います。 

みなさま、今日
き ょ う

はお 忙
いそが

しいところ、私たち
わたし

の発表会
はっぴょうかい

におこしくださいまして、ありが

とうございます。ただいまより、○○ 研修
けんしゅう

のスピーチ発表会
はっぴょうかい

を始
はじ

めたいと思
おも

います。 

司会
し か い

は、 私
わたくし

（   ）です。よろしくお願
ねが

いいたします。 司会
し か い

は、 私
わたくし

（   ）です。よろしくお願
ねが

いいたします。 

  

■ プログラムの説明
せつめい

 ■ プログラムの説明
せつめい

 

それでは、まず（    ）さんから開会
かいかい

の挨拶
あいさつ

です。（    ）さん、お願
ねが

いします。 それでは、まず（    ）さんから開会
かいかい

の挨拶
あいさつ

です。（    ）さん、お願
ねが

いします。 

  

① お礼
れい

のあいさつ    例：今日
き ょ う

は、お忙
おいそが

しい中、･･････。 ① お礼
れい

のあいさつ    例：今日
き ょ う

は、お忙
おいそが

しい中、･･････。 

② 簡単
かんたん

な 研修
けんしゅう

の 紹介
しょうかい

。 例：私たちは、○月○日に、日本に来ました。･･･。 ② 簡単
かんたん

な 研修
けんしゅう

の 紹介
しょうかい

。 例：私たちは、○月○日に、日本に来ました。･･･。 

③ 発表会
はっぴょうかい

の 紹介
しょうかい

    例：今日
きょう

は、･･････････････････発表
はっぴょう

します。 ③ 発表会
はっぴょうかい

の 紹介
しょうかい

    例：今日
きょう

は、･･････････････････発表
はっぴょう

します。 

④ よびかけ       例：どうぞたくさん質問
しつもん

してください。 ④ よびかけ       例：どうぞたくさん質問
しつもん

してください。 

  

はじめのあいさつの ながれ 

（    ）さん、ありがとうございました。 （    ）さん、ありがとうございました。 
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今日は、（   ）人が発表
はっぴょう

します。各
かく

（  ）分の発表
はっぴょう

です。発表
はっぴょう

の後
あと

に質問
しつもん

の時間
じかん

がありますので、ご意見
い け ん

、ご質問
しつもん

などよろしくお願
ねが

いいたします。 

 

■ 発表者
はっぴょうしゃ

の紹介
しょうかい

 

それでは、さっそく、はじめたいと思います
おも

。最初
さいしょ

の 発表
はっぴょう

は、（      ）さん

で、タイトルは「      」です。よろしくお願
ねが

いします。 

 

■ 発表
はっぴょう

が終
お

わったら 

① 発表
はっぴょう

の簡単
かんたん

な感想
かんそう

  

例：（      ）さん、わかりやすい 発表
はっぴょう

をありがとうございました。 

例：ありがとうございました。とてもおもしろい発表でしたね。 

 

② 質問
しつもん

を聞
き

く 

例：では、みなさん ご質問
  しつもん

はありませんか。・・・ 

例：みなさん、ご質問
しつもん

やご意見
い け ん

などありましたら、どうぞ。 

例：他
ほか

にご質問
  しつもん

はございませんか。・・・ 
？

 

③ 次
つぎ

の 発表
はっぴょう

へ 

例：では、 次
つぎ

の 発 表
はっぴょう

に 進
すす

みたい／うつりたいと 思
おも

います。 次
つぎ

の 発 表
はっぴょう

は、

（     ）さんで、タイトルは「      」です。 

○○さん、よろしくお願いします。 

 

こんなときは・・・ 

・質問
しつもん

がない → 誰
だれ

かを指
さ

して「何かご質問
しつもん

はありませんか」 

・時間
じ か ん

がない → せっかくですが、時間
じ か ん

がありませんので後
あと

でお話
はな

しください。 

まだ質問
しつもん

がおありのようですが、時間が押
お

しておりますので、 

発表会の後
あと

でお願
ねが

いいたします 
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■ 休憩
きゅうけい

があるときは、その前
まえ

に… 

それでは、ここで、○分間
ぶんかん

の 休憩
きゅうけい

を取
と

りたいと思
おも

います。 

次
つぎ

の 発表
はっぴょう

は、○時○分から始
はじ

めたいと思います。 

 

■ 休憩
きゅうけい

の後
あと

で… 

そろそろ始
はじ

めたいと思
おも

いますので、ご 着席
ちゃくせき

ください。／ お静
しず

かにお願
ねが

いします。 

 それでは、 発表
はっぴょう

を続
つづ

けたいと思います。次
つぎ

の 発表
はっぴょう

は、○○さんで、タイトルは、 

「～～～」です。○○さん、どうぞよろしくお願
ねが

いします。 

 

■ 終
お

わりの あいさつ 

以上
いじょう

で、すべての 発表
はっぴょう

が終
お

わりました。それでは、（    ）さんから、おわりの挨拶
あいさつ

です。 

 おわりのあいさつの ながれ 

① 会場
かいじょう

の人へのあいさつ  例：みなさんいかがでしたか。 

② 感想
かんそう

          例：初
はじ

めての 発表
はっぴょう

で 緊張
きんちょう

しましたが、･･･ 

③ これから        例：私たちは、もうすぐ国
くに

へ帰
かえ

りますが、･･･ 

④ お礼
れい

        例：みなさん、今日
きょう

は本当
ほんとう

にありがとうございました。 

 

  （   ）さん、ありがとうございました。 

それでは、これで本日
ほんじつ

の発表会
はっぴょうかい

を終
お

わります。みなさん、長
なが

い時間ありがとう

ございました。 

（交流会
こうりゅうかい

がある場合
ば あ い

：少
すこ

しですが、ロビーにお茶
ちゃ

とお菓子
か し

を用意
よ う い

しています。

お時間
じ か ん

がおありの方は、どうぞお召
め

し上
あ

がりください。今日
き ょ う

は、本当
ほんとう

にありがと

うございました。） 


	のの　　Expressions for the master of ceremonies

